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komunalno trgovacko drustvo

KoMuNALNo rRcovAdro nnuSrvo dasm o'o'o'

Narodnog oslobotlenja 2, 5 1306 Cabar

Na temerju dranka 15. stavka 2. zakonao javnoi nabavi (,J.{arodne novine", broi 120116,ll4l22 i

4gt26)i dlanka 24.Izjaveo osnivanju KOMLTNALNOG TRGOVACKOG DRUSTVA eAeAR

d.o.o., Narodnog oslobodenj a 2, 57306 iabar, OIB: 58129032419 (daije u tekstu: Dru5po)'

direktorica Dru5tva donosi

PRAVILNIK

O PLANIRANJU I PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

dlanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nadela nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja

sredstava Drustva, ovim pravilnikom o planiranju i provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje

u tekstu: Pravilnik) ureduje se nadleznost ustrojstvenih jedinica KOMLINALNOG

TRGoVAeKoG DRUSTVA eagan d.o.o. (dalje u tekstu: Dru5tvo odnosno naruditelj) u

planiranju, pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave, odnosno u sludaievima kada je

procijenjena vrijednosf predmeta nabave manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu, usluge i

prou"au, projektnih natjedaja, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a zatadove'

(2) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i provedba postupaka jednostavne nabave'

sudionici u postupku, pravila postupanja naruditelja, nadin komunikacije s gospodarskim

subjektima, osiguravanje plavne zaitite putem prigovora, te dokumentiranje i duvanje

dokumentacij e o provedenim postupcima j ednostavne nabave.

(4) Tzrazikoji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadet4e, odnose se -iednako na muski

i Zenski rod.

(5) Svi novdani iznosi koji se navode u ovom Pravilniku odnose se na iznosebezporeza na dodanu

vrijednost.

dtanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika naruditelj na odgovaraju6i

nadin primjenjuje i druge vaie\e zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini

predmet nabave, kao i op6e i posebne akte DruStva'

Poslovna banka: Erste & Steiermiirkische Bank d.d. Rijeka IBAN: HR2924020061100698082

oIB:58129032419 Registartrgovadkil.rdru(tava:TrgovadkisuduRijeci MBS:040325868- ;i"metyni kapital upliien u cijelosti 2.650,00 € Uprava drustva: Nada Ruzi6, dipl. oec.



(2)U postupcima jednostavne nabave naruditelj nrcLe, kada je to primjereno predmetu nabave,

primijeniti pojedine institute zakona o javnoj nabavi kao Sto su primjerice kriteriji za odabit

lospodarskog subjekta, kriteriji za odabir ponude, pojasnjenje i upotpunjavanje ponude' ispravak

radunske pogre5ke, provjera neuobidajeno niske ponude, a uz po5tivanje nadelajavne nabave'

(3) primjena instituta iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika odnosi se na svrhu i nadin postupanja s

ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovog

Pravilnika.

(4) U sludaju nedoumica ili pravnih prazninau primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe tumade

se uzimaju6i u obzir nadela Zakonao javnoj nabavi te praksu njegove primjene u dijelu tumadenja

istih nadeia, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave'

ilanak 3.

(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o

javnoj nabavi sukladno Glavi II. navedenog zakona'

(2) U sludajevimaiz stavka 1. ovog dlanka naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste

svrsishodno i ekonomidno.

NAdELA JEDNOSTAVNE NABAVE

dhnak 4.

(1) Naruditelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan

po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode

pruZanja usluga te nadela koja iz toga ptoizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo

jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja' nadelo

razmj emosti i nadelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavarya primjene Zakona o

javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti

iliizbjegavanja primjene pravila o postupcima jednostavne nabave uredenim ovim Pravilnikom ili

s namierom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u

nepovoljan poioZaj.

(3) Naruditetj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava

udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje sredstava DruStva.

(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvr5enja ugovora o nabavi pridrZavati se primjenjivih

obvezau podrudju prava okoliSa, socijalnog i radnog prava, ukljuduju6i kolektivne ugovore, a

osobito obvezu isplate ugovorene pla6e, ili odredaba medunarodnog prava okolisa, socijalnog i

radnog prava navedenim u Prilogu xL. zakona o javnoj nabavi.



KOMUNIKACIJA NARUdITELJA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

dlanak 5.

(1) U postupcima jednostar,ne nabave naruditelj koristi elektronidka sredstva komunikacije radi

slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim

subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranja postupka.

(2) U postupcimajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura

elektronidka komunikacljamole se provoditi putem elekironidke po5te, informacijskog sustava za

nabavu naruditelja, modula jednostavne nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave (dalje u

tekstu: EOJN RH), ako je takav nadin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude ili drugoj

dokumentacij i postupka.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura postupak

jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno dlanku

15.Zakonao javnoj nabavi i ovom Pravilniku.

(4) Elektronidka komunikacija mora se provoditi na nadin koji osigurava jednak tretman

gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informaclja i mogudnost

dokumentiranj a poduzetih radnj i.

SUKOB INTERESA

dlanak 6.

(1) Sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhva6a situacije kada

predstavnici naruditelja ili pruZatelja usluga sluZbe nabave koji djeluje u ime naruditelja, koji su

ukljudeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili
neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati

Stetnim za njihor,u nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(2) Naruditelj je obvez anpoduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, ptepoznai ukloni sukobe

interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave neovisno o vrijednosti predmeta nabave, kako bi

se izbjeglo naru5avanje trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim

gospodarskim subj ektima.

(3) U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojirna je

uredeno pitanje sukoba interesa.

(4) Naruditelj je obvezannatemelju izjava svojih predstavnika definiranih u dlanku 76. stavku 2.

Zakonao javnoj nabavi u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti

popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruditelja ili s njim povezane osobe

sukladno dlanku 77. Zakona o javnoj nabavi u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne

postoje.

(5) Gospodarskim subjektom iz stavka i. ovog dlanka smatra se ponuditelj, natjecateij, dlan

zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.



PLAN NABAVE

ilanak 7.

(1) Plan nabave naruditelja donosi se za svaku kalendarsku godinu, u skladu s godi5njim planom

poslovanja i programom rada Dru5tva, te sredstvima odobrenima Financijskim planom Dru5tva za

sljede6u poslovnu godinu.

(2) Plan nabave donosi se sukladno rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim aktima donesenim na temelju tog zakona.

dlanak 8.

(1) Postupakrzrade Plana nabave pokreie direktorica DruStva upuiivanjem poziva zaiskazlvarye
potreba svim nositeljima planiranja s tablidnim obrascima i smjernicama za popunjavanje istih, a

nakon donoSenja Financijskogplana DruStva za sljede6u poslovnu godinu.

(2) Predmet nabave obuhvada robu, radove, usluge i projektne natjedaje koji su odredeni po svojoj

vrsti, svojstvima, namjeni, te se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku,

gospodarsku, oblikovnu ili funkcionalnu cj elinu.

(3) Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku podno5enja

zahtleva za nabavom od strane nositelja planiranja, a ina(unavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, ukljuduju6i sve opcije i
mogu6a obnavlj anj a ugovora.

(4) Nadin izradunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom

izblegavanja primjene odredaba Zakona o javnoj nabavi ili odredaba ovog Pravilnika.

(5) U Plan nabave navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia
od 5.000,00 eura.

(6) Nositelji planiranja duZni su ustrojstvenoj jedinici Dru5tva nadleZnoj za poslove nabave

dostaviti u pisanom obliku prijedlog plana nabave u roku koji odredi ta ustrojstvena jedinica, a

koji rok ne moZe biti kraii od 5 dana.

(7) Ustrojstvena jedinica nadleLna za poslove nabave objedinjuje prijedloge svih nositelja
planiranja, te na temelju istih izraduje Plan nabave naruditelja, a koji donosi direktorica DruStva.

ilanak 9.

(1) Nositelji planiranja nabave su ustrojstvene jedinice DruStva i to:

1 . ustroj stvena j edinic a nadleina za opde, pravne i financij ske poslove za:

- planiranje nabave uredskog i potro5nog materijala, uredske opreme i namje5taja, usluga za

odrZavanje objekata i opreme, reZijskih tro5kova, troSkova energije, tro5kova reprezentacije,

usluga nabave i odrLavanla prijevoznih sredstava, komunikacijske opreme, fotokopirnih
strojeva, programske aplikacije, licenci, nabave informatidke opreme (hardware i software),
planiranje nabave usluga promidZbe i informiranja i promidZbenog materijala, te planiranje

4



ostalih aktivnosti iz svoga djelokruga rada izuzev onih iz nadleinosti planiranja drugih

ustroj stvenih j edinica Dru5tva.

2. ostale ustrojstvene jedinice DruStva za:

- planiranje nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja za provedbu

aktivnosti iz svoga djelokruga rada.

(2) Odgovorne osobe nositelja planiranja su rukovoditelji odnosno voditelji ustrojstvenih jedinica

DruSfva.

ilanak 10.

(1) Ako postoje opravdani razlon i ako su sredstva planirana Financijskim planom Dru5tva,

nositelji planiranja mogu zatraLitt izmjenu i/ili dopunu Plana nabave.

(2) Prijedlo g zaizmjenu i/ili dopunu Plana nabave dostavlja se ustrojstvenoj jedinicr nadleinoj za

poslove nabave uz pisano obrazloLerye traZenih izmjena i/ili dopuna, a potpisuje ga odgovorna

osoba nositelj a planiranj a.

(3) Ustrojstvena jedinicatadleina za poslove nabave objedinjuje prijedloge izmjena i/ili dopuna

svih nositeljaplaniranja,tenatemelju istih izraduje Izmjene i/ili dopune Plananabave naruditelja,

a koie donosi direktorica Dru5tva.

(4) Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune naruditelj objavljuje u standardiziranom

obliku u EOJN RH u rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim aktima

donesenim na temelju togzakona.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE

thnak 11.

(1) Postupak javne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja provodi se

sukladno odredbama vaLe1eg Zakona o javnoj nabavi i ostalih zakonskih i podzakonskih propisa

koji ureduju podrudje javne nabave, dok se postupak jednostavne nabave robe, radova, usluga i
provedbe projektnih natjedaja provodi sukladno odredbama ovog Pravilnika, a na temelju

donesenog Plana nabave za tekuiu kalendarsku godinu.

(2) Postupak nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja moLe se pokrenuti samo

pod uvjetom da su financijska sredstva planirana Financijskim planom DruStva za odnosnu
poslovnu godinu i da je predmet nabave s procijenjenom vrijednosti nabave jednake ili veie od

5.000,00 eura naveden ili predloZen u Plan nabave za tekudu kalendarsku godinu.

ilanak 12.

(1) Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za pokretanje postupka nabave priprema tehnidku

specifikaciju za predmete nabave iz svoje nadleZnosti.

(2) Ustrojstvena jedintca za nabavu sudjeluje u pripremi inade dokumentacije o nabavi i provodi
postupke nabave prema odredbama Zakona o javnoj nabavi i drugih zakonskih i podzakonskih



propisa, odnosno prema odredbama ovog Pravilnika, sukladno Planu nabave naruditelja, a

iskljudivo temeljem potpunih i urednih zahtieva za nabavu sa tehnidkom specifikacijom i

priloZenom ostalom potrebnom popratnom dokumentacij om.

POSTUPAK JAVNE NABAVE

dlanak 13.

(7) Zahtjev za pokretanjem postupka javne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih

natjedaja podnosi se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave u pisanom obliku

odnosno putem informacijskog sustavazanabavu naruditelja ako je uspostavljen, a koji zahtjev

sadrZava:

- naziv ustrojstvene jedinice,

- poziciju u Financijskom Planu,

- predmet i redni broj iz Plana nabave,

- kliterije zaodabir gospodarskog subjekta,

- kriterije zaodabir ponude,

- rok izvrSenja predmeta nabave,

- prijedlog osobe odgovome za izradu tehnidke dokumentacije, osobe za sudjelovanje u

postupkujavne nabave, te osobe odgovorne zapralenie izvrSenja ugovora,

- opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju s ostalom popratnom dokumentacijom i

ostalim bitnim uvjetima zaizvtsenje predmeta nabave.

(2) Ukoliko zahtjev zanabayune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati,

vrada se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji

planiranja odgovorne su za plavovlemeno podnoSenje zahtjeva zanabavu.

(3) U postupcima javne nabave direktorica Dru5tva, odnosno osoba koju ona ovlasti, imenuje

strudno povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave, a koje se sastoji od najmanje tri dlana.

(4) Strudno povjerenstvo iz stavka 3. ovog dlanka su predstavnici ustrojstvene jedinice nadleZne

za poslove nabave - najmanje dva dlana i najmanje jedan dlan predstavnik ustrojstvene jedinice

koja je podnijela zahtjev zanabavu, a najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva mora posjedovati

vaLe1i certifikat u podrudju javne nabave.

(5) Strudno povjerenstvo iz stavka 3. ovog dlanka priprema i provodi postupak javne nabave, te

sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju, a na

temelju dega direktorica Dru5tva donosi odiuku o odabiru, odnosno odluku o poni5tenju postupka

ukoliko se zato ispune Zakonom o javnoj nabavi propisane pretpostavke.

(6) Ustrojstvena jedinica zanabavt natemelju donesene odluke o odabiru i nakon isteka roka

mirovanja, priprema ugovor o javnoj nabavi, a koji ugovor potpisuje direktorica Dru5tva, odnosno

osoba koju ona ovlasti.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

dhnak 14.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti do

5.000,00 eura,

2. jednostavna nabava robe, usluga, radova i projektnih natjedaja procijenjene vrijednostijednake

ili vece od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15.000,00 eura,

3. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti ve6e od

15.000,00 eura do jednake ili manje od 25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti ve6e od

15.000,00 eura do jednake ili manje od 45'000,00 eura,

4. jednostavna nabava robe, usluga i projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti vede od

25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 eura.

StruEno povjerenstvo

dlanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, direktorica

Dru5tva odlukom o imenovanju strudnog povjerenstva imenuje strudno povjerenstvo za pripremu

i provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Stmdno povjerenstvo).

(2) Direktorica DruStva odlukom iz stavka 1. ovog dlanka mole odrediti obveze i ovlasti dlanova

Strudnog povjerenstva u postupcima jednostavne nabave'

(3) Strudno povjerenstvo iz stavka 1. ovog dlanka su predstavnici ustrojstvene jedinice nadleZne

za poslove nabave - najmanje dva dlana i najmanje jedan dlan predstavnik ustrojstvene jedinice

kojaje podnijela zahtlev zanabavu,a najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva mora posjedovati

vaieci certifikat u podrudju javne nabave.

Dokumentacija o nabavi

dlanak 16.

(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave dini poziv za dostavu ponuda i sve

ostale informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno

objavljuje, a koja je potrebna zapripremu i predaju ponuda.

(2) Dokumentacija o nabavi morabiti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbenate izradenananadin

da omogu6i podno5enje usporedivih ponuda.

(3) Dokumentacija o nabavi mora omogu6iti izradun cijena bezpreuzimanja neuobidajenih rrzlka

i poduzimanja opseZnih predradnji ponuditelja.

(4) Dokumentacija o nabavi mora se izradrtt na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu r ta iezidna

v erurj a predstavlj a i sklj udivo vj ero do stoj an tekst.



(5) Naruditelj moZe dokumentaciju o nabavi ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latinidnom

pismu, izr:aditii na drugom sluZbenom iezlku Europske unije'

(6) Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu

ponuda.

dhnak 17.

Dokumentacija o nabavi sadrZi sljedeie podatke:

- naziv i sjedi5te naruditelja,

- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je naruditelj u sukobu interesa, ako je

primjenjivo,

- ime i prezime osobe zakontakt,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

- rok, nadin i mjesto izvrSenja predmeta nabave,

- opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,

- kriterij za odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,

- kriterij za odabir Ponude,

- rok i nadin dostave Ponuda,

- rok valjanosti Ponude,

- tro5kovnik,

- obrazac ponudbenog lista,

- oblik, sadr?aj i iznos jamstva ukoliko se jamstvo traZi,

- druge podatke potrebne zaizraduponude.

ilanak 18.

(1) Gospodarski subjekt moZe zahtljevati dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi s

dokumentacijom o nabavi tijekom rokazadostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom daje zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka dostavljen pravodobno, naruditelj je obvezan

odgovor, dodatne informacije i obja5njenjabez odgode, a najkasnije tijekom drugog dana prije

roka odredenog za dostal.u ponuda, staviti na raspolaganje na isti nadin kao i osnovnu

dokumentaciju, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

(3) Zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom tre6eg

dana prije roka odredefiog za dostavu ponuda-

(4) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH, zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka dostavlja se putem tog istog modula, a ukoliko se postupak



jednostavne nabave provodi putem informacijskog sustava zanabavunaruditelja, zahtjev iz stavka

1. ovog dlanka dostavlja se putem informacijskog sustavazanabavunaruditelja.

Rokovi

ilanak 19.

(1) Rok za dostaru ponuda naruditelj odreduje u dokumentaciji o nabavi uzimaju6i u obzir

slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno zaizraduponude.

(2) U postupcimajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 25.000,00 eura

zarobu,usluge i projektne natjedaje i jednake ili manje od 45.000,00 eura zaradove,rokzadostavu

ponuda ne smije biti kra6i od Sest dana od dana slanja odnosno objave dokumentacije o nabavi,

osim u posebnim sludajevima Zurnosti kada se rokzadostavu ponuda moZe skratiti i na dva radna

dana.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura za robu,

usluge i projektne natjedaje i ve6e od 45.000,00 eura zaradove, rok za dostavu ponuda ne smije

biti kra6i od osam dana od dana objave dokumentacije o nabavi, osim u posebnim sludajevima

Zumosti kada se rok za dostavu ponuda moLe skratiti i na pet dana.

(4) U odnosu na nadin radunanja rokova propisanih ovim Pravilnikom, na odgovarajudi nadin se

primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ilanak 20.

(1) Naruditelj je obvezan produZitirokzadostavu ponuda u sljede6im sludajevima:

1. ako dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi, iako

pravodobno zatralene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na raspolaganje najkasnije

tijekom drugog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,

2. akoje dokumentacija o nabavi zna(,ajno izmijenjena,

3. ako EOJN RH nije bio dostupan u sludaju iz dlankaZ39. Zakona o javnoj nabavi.

(2) U sludajevim a iz stavka 1. todaka 1. i 2. ovog dlanka, naruditelj produljuj e tok za dostavu

ponuda razsnjetrrro vaZnosti dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene, a najmanj e zatri dana od

dana slanja ispravka dokumentacije o nabavi.

(3) U sludaju iz stavka 1. todke 3. ovog dlanka, naruditelj produljuje rckza dostavu ponuda za

najmanje dva dana od dana slanja ispravka dokumentacije o nabavi.

Kriterij i za kv alitativni o dabir go sp o darsko g subj ekta

ilanak 21.

(1) U postupcimajednostarrne nabave naruditelj mole,ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta

nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvrsenja i rizicima povezanima s izvr5enjem, u



dokumentaciji o nabavi, na odgovaraju6i nadin primijeniti kriterije za kvalitativni odabir

gospodarskog subjekta sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Kriteriji iz stavka 1. ovog dlanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni

predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave, te ne smiju neopravdano ogranidavati trZi5no

natjecanje.

(3) Ako naruditelj odreduje kriterije zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta, dokumentacija

onabavi morasadrLavati jasnu naznakukriterijakoji seprimjenjuju,minimalnerazine sposobnosti

ako se traLe, moguinost oslanjanja na sposobnost drugih subjekata te posljedice nedostavljanja

dokaza ili neispunj avanjatraleruh uvjeta.

(4) Naruditelj moZe koristiti Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD) kao sredstvo

dokazivanja ili preliminarnog dokazivanja kriterija zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(5) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta

odreduju se i primjenjuju na odgovaraju6i nadin sukladno Zakonu o javnoj nabavi, vode6i raduna

o nadelima razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti. Naruditelj moZe tra7:itt i druge

jednostavnije i manje zahtjevne obrasce izjava kao dokaze, ukoliko je tako propisao u

dokumentaciji o nabavi.

(6) Naruditelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i ocjene

ponuda ili samo od ponuditelja dija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude prvorangirana, ako

je takav nadin provjere jasno predviden dokumentacijom o nabavi i ako se time ne naru5avaju

nadela jednakog tretmana i transparentnosti.

(7) Naruditelj moZe prije dono5enja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski

najpovoljniju ponudu zatrahiti da u primjerenom toku, ne kra6em od tri dana, dostavi aZurirane

popratne dokumente, osim ako ve6 posjeduje te dokumente.

Jamstva

ilanak22.

(1) Naruditelj moZe u dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbllinost ponude, jamstvo

za uredno izvrsenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo za

povrat predujma iii drugo odgovarajuie jamstvo, ako je to razmjerno predmetu nabave,

procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora i rizicima izvr5enja i mogu6im posljedicama

neispunjenj a obveza gospodarskog subjekta.

(2) U dokumentaciji o nabavi naruditelj mora jasno odrediti vrstu jamstva, iznos, rok valjanosti,

oblik, uviete aktiviranja, nadin dostave i uvjete wacarya jamstva.

(3) Naruditelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave niti

oblik jamstva koji neopravdano ogranidava trZi5no natjecanje.

(4) Neovisno o sredstvu jamstva koje je naruditelj odredio, gospodarski subjekt moZe dati novcani

polog u traZenom iznosu.

10



(5) Naruditelj odreduje jamstvo za ozbtljnost ponude u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi

od 3o/rprocijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet

podijeljen na grupe.

(6) Naruditelj ne smije zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10%

od vrijednosti ugovora bezporezana dodanu vrijednost'

(7) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, dostava, evidentiranje

i provjera jamstava provode se u skladu s mogudnostima EOJN RH i uvjetima odredenima u

pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi'

Kriterij za odabir Ponude

dhnak 23.

(i) U postupcima jednostavne nabave naruditelj moLe,ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave,

sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvr5enja i rrzicimapovezanima s izvrsenjem, odrediti kao

kriterij za odabir ponude kriterij cijene ponude ili ekonomski najpovoljnije ponude'

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili tro5ka, primjenom pristupa

isplativosti, kao Sto je troiak Zivotnog vijeka, te mohe ukljudivati najbolji omjer izmedu cijene i

kvalitete, koii se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljuduju6i kvalitativne, okoli5ne ili druStvene

znadqke, povezanih s predmetom nabave'

(3) Kriteriji iz stavka 2. ovogdlanka mogu obuhvadati na primjer:

- kvalitetu, ukljuduju6i tehnidku vrijednost, estetske i funkcionalne znadajke, pristupadnost,

rje5enje za sve korisnike, druStvene, okoli5ne i inovativne znadajke te trgovanje i uvjete

trgovanja,

- organizaciju, kvaiifikacije i iskustvo osoblja angahiratog na izvr5enju odredenog ugovora,

ako kvaliteta angaLiranog osoblja moLe znadajno utjecati na tazinu uspje5nosti izvr5enja

ugovora,

- usluge nakon prodaje i tehnidku pomo6, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke, proces

isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja'

(4) Naruditelj usporeduje cijene ponuda bezporezana dodanu vrijednost'

Pravni oblici sudjelovanja gospodarskih subjekata u postupku nabave

tlanak24.

(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao dlan

zajednicegospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovarateliaili oslanjanjem na sposobnost

dnigih subjekata.

(2) Dva ili vi5e gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajednidku ponudu kao zajednica

gospodarskih subjekata, a naruditelj ne smije zahtijevati da zajednica gospodarskih subiekata ima

odredeni pravni oblik radi podno5enja ponude'
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(3) Ako zaledruca gospodarskih subjekata bude odabrana, naruditelj moLe nakon odabira

zahtljevatiodredeni pr*i oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvrsenje ugovofa'

(4) U sludaju podugovaranja, ponuditelj je obvezannavesti podugovaratelje i dio ugovora koji

namjerava dati u Podugovor'

(5) ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja

uvjeta sposobnosti.

(6) Naruditelj u dokumentaciji o nabavi odreduje koje podatke i dokaze gospodarski subjekt mola

dostaviti , vezisa zajednicom gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili subjektima na diju

se sposobnost oslanja.

Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

dlanak 25.

(1) Gospodarski subjekt moze se u postupku jednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja

uvjeta sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta'bez obzita na plavnu

prirodu njihova medusobnog odnosa'

(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta' duZan je u

ponudi navesti subjekt na diju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze odredene

dokumentacij om o nabavi.

(3) U sludaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, ponuditelj je duZan u

ponudi izjaviti nu t o3i 6e nadin i u kojem dijeiu ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog

odgovarajudeg akta subjekt na diju se sposobnost oslanja sudjelovati u izvrSenju predmeta nabave'

(4)Naruditeljprovjeravaispunjavalisubjektnadijusesposobnostponuditeljoslaniarelevantne
uvjete sposobnosti te postoje li kod toga subjektarazrozi za iskljudenje, ako su takvi uvjeti ili

razlozipropisani dokumentacij om o nabavi'

(5) Ako naruditelj utvrdi da subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava

relevantne uvjete sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljudenje, naruditelj

moke,ako je to primjereno prirodi postupka i ako se time ne narusava nadelo jednakog postupanja

plemaponuditeljima,zatraLitizamjenutogasubjektauprimjerenomroku.

(6) Ako ponuditelj ne dostavi traienepodatke ili dokaze iz ovog dlanka, ako ne dokaZe da 6e imati

na raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopustena odnosno nije provedena zamiena subjekta

na diju se sposobnost oslanja, naruditelj 6e ponudu odbiti kao neprihvatljivu, sukladno odredbama

ovog Pravilnika.

(7) Subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezanje sudjelovati u izvrsenju ugovora o

nabavi odnosno narudZbenice u dijelu i na nadin koji je ponuditelj naveo u iziavi dostavljenoj u

ponudi.
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Poja5njenje Ponude

dlanak 26.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija u ponudi koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt

nepotpuni ili pogresni ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti' naruditelj moLe'

postujudinadelajednakogtretmanaitransparentnosti,zahtijevatioddotidnihgospodarskih
snbjekata da dopune, tazjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciiu u

primjerenom roku ne kradem od tri dana'

(2) Ponudbeni list, tro$kovnik, jamstvo zaozblllnost ponude i ESPD (ukoliko se dokumentaciiom

onabavizahtijeva)nesmatrajuseodredenimdokumentimakojinedostajuusmislustavkal.ovog
dlanka te naruditelj ne smije zatrazittod ponuditelja da ih dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda'

(3) Postupanje sukladno stavku 1. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem

za odabitponude ili ponudenim predmetom nabave'

Primjena funkcionatnosti EOJN RH

t],einak}7.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modulajednostavne nabave u EOJN RH'

naruditelj provodi radnje u postupku u skradu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,

zapisima, objavama i tehnidkim ogranidenjima sustava'

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik' poziv' odluku ili drugi zapts'

takav se dokumerrt smat a dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave'

(3) Naruditelj dodatne dokumente uditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta

nabave, troskovnik, tehnidke specif,rkacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrsenja ili druge elemente

koji nisu u cijelosti obuhva6eni podacima unesenima u sustav'

(4)Komunikacijasgospodarskimsubjektima,zaprimanjeponuda'pitanjaiodgovori'pojasnjenja
tijekom pregleda i *j"r" ponuda, odirk", uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kadaie

postupakpokrenutiprovodiseutomsusta\u,osimudijeluukojemsustavdopuStailizahtijeva
drukdije PostuPanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na nadin

kojijeunajvecojmoguOojmjeriusklademvaLelimfunkcionalnostimasustavaizakonskim
pravilima.

Dostava i zaPrimanje Ponuda

elanak 28.

(1)Ponudesedostavljajunanadinodrederrupozivunadostavuponudaodnosnodokumentaciiio
nabavi.
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(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH ponude se dostavljaju iskljudivo putem moduia jednostavne nabave u EOJN RH i naruditelj

ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava'

(3)Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostijednakeilimanjeodl5.000,00eura,
akosepostupakneprovodiputemmodulajednostavnenabaveuEOJNRH,ponudesedostavljaju
elektronidkom postom ili putem informacijskog sustav a za nabavu naruditelja, odnosno na nadin

kako je to predvideno u pozivu za dostavu ponuda'

Otvaranje Ponuda

dlanak 29.

(1)Upostupkujednostavnenabaveotvaranjeponudanijejavno,osimakonaruditelju
dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukdije'

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5'000'00 eura

il""d" se otvaraju automatski tek po isteku rokazadostar,.u ponuda.

(3) Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti u digitalnom obliku upisuju se rudno u upisnik o

zaprimanju ponuda i zapisnik o otvaranju ponuda u modulu jednostavne nabave sustava EOJN

RH.

(4) Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja dio ponude koji se ne moZe dostaviti

elektronidkimputemnaruditeljmujeobvezanotomeizdattpotvrdrr.

(5)DioponudekojisenemoZedostavitielektronidkimputem'adostavljenjenakonistekaroka
zadostavuponudaneupisujeseuupisnikozaprimanjuponuda,aliseevidentirakodnaruditelja
kaozakasnjelidioponudeteseneotvorenvra6apo5iljateljubezodgode,nadokazivnadin.

Pregled i ocjena Ponuda

ehnak 30.

(1) Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove

pravodobnosti, potpunosti, sukladrorii , dokumentacijom o nabavi' ispunja,anja tehnidkih

zahtjeva,ispunjavanjapropisanihuvjetasposobnostiinepostojanjaosnovazaiskljudenjeakosu
propisane, valjanosti jamstva ako je ,ahtij"runo, pravilnosti inad|frla cijene te drugih elemenata

relevantnih za odabir Ponude'

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj moLe od ponuditeriazatraaiti pojasnjenje ili

upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske'

obrazloLerleneuobidajenoniskeporr.,d.,produljenjerokavaljanostiponude'dostal'udokazao
raspolaganju resursima subjekta na diju se sposobnost ponuditelj osranja ili drugo oditovanje

povezano s pregledom i ocjenom ponude'
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(3) Rok koji naruditelj odreduje ponuditelju zapostupanje po zahdevu iz stavka 2' ovog dlanka

mora biti primjeren predmetu zahtieva, sloZenosti traZenog pojasnjenja ili dokaza te nadinu

komunikacije, a ne smije biti kra6i od tri dana'

(a) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjeru naruditeija u ostavljenom roku' naruditelj ponudu

pregledava i ocjenjuje na temelju .urpolozirih podataka te je odbija ako nije moguce utvrditi

,r.;.liru valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi'

(5)AkosepostupakprovodiputemmodulajednostavnenabaveuEOJNRH'zahtjevinaruditelja
i odgovori ponuditelja dostavljaju se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH' u skladu s

funkcionalnostima sustava. Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem

informacijskog sustava za n*avu narueitelja, zahtievi naruditelja i odgovori ponuditelja

dostavljaju se putem tog istog informacijskog sustava'

(6) Postupak pregieda i ocjene ponuda je tajan do donosenja odluke naruditelja'

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

dlanak 31.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda' a koji

sadrZi:

1. podatke o naruditelju i predmetu nabave'

2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nadin provedbe

postupka,

3. podatke o objavi odnosno slanju dokumentacije o nabavi'

4. podatke o roku za dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo,

5. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno troskovima, s naznakom cijene bez

PDV-aicijenesPDV-om,

6. pregled ispunjavanj a zahtievaiz dokumentacije o nabavi'

T.pregledispunjavanjakriterijazakvahtativniodabirgospodarskogsubjekta'akosuodredeni'

g. podatke o zatrazenim i dostavljenim pojasnjenjima, upotpunjavanjima, dokazima,

obraz|oLenjrmailiprihvatuispravkaradunskepogreske,akoihjebilo,

9. razlogeodbijanja ponude, ako je primjenjivo'

10. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude'

1 1. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili poni5tenja postupka'

12.drugepodatkevainezapreglediocjenuponudaidono5enjeodluke.
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(2) Zapisruk o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje se uz odluku o odabiru odnosno ponistenju'

ukoliko je primjenjivo, a duva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave' zajedno s

ponudama, pojasnjenji ma, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka'

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

do 5.000'00 eura

dlanak 32.

Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostimanjeod5.000,00euraustrojstvena
jedinica koja podnosi zahtjev zanabavuu pisanom obriku odnosno putem informacijskog sustava

zanabavunaruditelja ut oi" uspostavlje n,uzzahtiev prilaZe ponudu jednog gospodarskog subjekta

koji na trZistu nudi robu, usruge ili radove koji su predmet nabave, a na temelju koje ponude se

izdaje narudZbenica ili sklapa ugovor'

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

jednake ili ve6e od 5.000,00 eura do jednake ili manje od 15'000'00 eura

dlanak 33.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5'000'00 eura do

jednake ili manje od 15.000,00 eura pokrede se sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu

nabave na temelju zahtjevaza jednostavnu nabavu podnesenog u pisanom obliku odnosno putem

inforrnacijskogsustavazanabar,anaruditeljaakojeuspostavljen,akojizahtievmoraminimalno
sadriavati:

- naz: ustrojstvene jedinice,

- poziciju u Financijskom Planu,

- predmet i redni btoi izplana nabave'

- kriterije zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo,

- kriterij odabira Ponude,

- rok izvr5enja Predmeta nabave'

- opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju robe, radova' usluga i projektnih natiet'aja'

-podatkeogospodarskimsubjektimakojimasepredlaZeposlatipozivzadostavuponude.

(2) Ukoliko zahtiev za nabaytne sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati'

vra6a se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji

planiranjaodgovorneSuZapravovremenopodno5enjezahtjevazanabayu.

(3) provedbu postupaka jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika obavljaju radnici

ustrojstvene jedinice za fiabavu, a u kojem postupku u dijelu koji se odnosi na opis predmeta

nabave i kriterije zaodabir(uvjete/dokaze) sposobnosti ponuditerja, kao i u diielu pregleda, ocjene
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i rangiranja ponuda, sudjeluje i jedan ili vise radnika iz ustrojstvene jedinice koja je podnijela

zak*jev za jednostavnu nabalu'

(4) U postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika poziv za dostavu ponuda s

dokumentacijom o nabavi upu6uje se prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trZi.tu nude

robu, usluge ili radove koji su predmet nabave'

(5) Dokumentacija o nabavi Salje se gospodarskim subjektima elektronidkom postom odnosno

putem informacijskog sustav a za nabavrrr naruditelja, a postupak jednostavne nabave moZe se

provesti i na nadin da se poziv za dostavu ponuda objavi i na internetskim stranicama naruditelja

i/i1i u modulu jednostavne nabave EOJN RH'

(6) U iznimnim sludajevima, ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtlev za nabavu moZe sama

uputiti pozivzadostavuponudaplemanajrnanjetrigospodarskasubjektakojinatrzistunuderobu'

usluge ili radove koji su predmet nabave, u kojem sludaju uzzahtjev zan*avupnlaLe zaprimliene

ponude i prijedlog odabrane ponude'

(7) Na temelju pregleda i ocjene ponuda odabire se ponuda koja zadovoljava sve potrebne uvjete

iz poziva za dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi, te se na temelju zapisnika o

pregiedu i ocjeni ponuda sa odabranim ponuditeljem sklapa ugovol odnosno izdaie narudZbenica'

(8)obavijestoodabiruponudeiliponi5tenjupostupkadostavit6eseelektronidkompostom
odnosno putem informacijskog sustav azanabavtnaruditelja bez odgode svakom ponuditelju dija

ponuda nije odabrana.

(9) U postupcima jednostavne nabave iz ovogdlanka Pravilnika naruditelj zadrLavapravo ponistiti

postupakjednostavnenabaveubilokojemtrenutku,odnosnoneodabratinitijednuponudu'asve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima ili zainteresiranim

gospodarskim subj ektima'

(10) u imimnim sludajevima u postupcima jednostavne nabave iz ovog dlanka' poziv za dostavu

ponude moLe se uputiti i prema manje oJ tri gospodarska subjekta, uz pisano obrazloienje

rukovoditelja ustrojstvene jedinice kojaje podnijela zahtiev, i to u sljede6im sludajevima:

-kadanatrZi5tunijemoguCepronadinajmanjetrigospodarskasubjektakojanatrZistunude
robu, usluge ili radove koji su predmet nabave'

- kada je to nuZno potrebno iz tazloga iznimne Zumosti ili u sludaju viSe sile' odnosno

dogadaja izvart kontrole naruditelja i neovisno od njegove volje' a koji se nisu mogli

predvidj eti lli izble1i,

- kada zbog tehniEkih, umjetnidkih lh razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava?

predmetnabavemoZeizvr5itisamoodredenigospodarskisubjekt,

-kadauprethodnoprovedenompostupkujednostavnenabavenijezaprimijenanitijedna
valjana ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja'

dlanak 34.
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U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili mania od 15'000'00

eura poziv za dostar.u ponude moze se uputiti i prema manje od tri gospodarska subjekta koja na

trZistu nude robu, ,r1rg" ili radove koji su predmet nabave ito zapredmete nabave:

1. pla6anje kotizacriaza sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama' seminarima i

drugim strudnim dogadanjima,

2. troskove sluZbenih putovanja, ukljudujudi troskove smjestaja, prrievoza i dnevnice' koji se

podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na strudnu literaturu, baze podatak4 dasopise i elektronidke publikacije' ako se

nabavljajuizravnoodizdavadailiovla5tenogdistributela,

4. nabar,., usluga koje imaju odredene propisane zajednidke tarife (npr' javnobiljeZnidke usluge'

pristojbe, naknade i slidno)'

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

ve6e od 15.000,00 eura do jednake ili manje od 25'000,00 eura za robu' usluge i projektne

natjeiajeidojednakeilimanjeod45.000,00eurazaradove

ilanak 35.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15'000,00 eura do jednake ili

manje od 25.000,00 eura zarobu,rrlug. i projektne natjedaje i do jednake ili manje od 45'000'00

erdra zaradove, pokre6e se sukladno pturl.uno; dinamici utvrdenoj u Planu nabave na temelju

zahtjeva za jednostavnu nabar,rr podnesenog u pisanom obliku odnosno putem informaciiskog

sustava za nabavtnaruditelj a ako j e uspostavlj en'

(2)Zahtjevzajednostavnunabal,uuzpodatkeizdlanka33.stavkal.ovogPravilnikasadrZavai
prijedlog osobe odgovorne za izradutehnidke dokumentacije, osobe za sudjelovanje u postupku

(dlan Strudnog povjerenstva), te osobe odgovome za pracenie izvrsenja ugovola odnosno

narudZbenice.

(3) Ukoliko zahtjev zanabavune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati'

vratase nadreZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. ustrojstvene jedinice nositelji

planiranjaodgovorneSuZapravovremenopodno5enjezahtjevazanabavu.

(4) Dokumentacija o nabavi s pozivom za dostavu ponuda Salje se putem modula jednostavne

nabave u EOJN RH prema najmanje tri gospodarska subjekta koji na trZistu nude robu, usluge ili

radove koji su Predmet nabave'

(5) Postupak jednostavne nabave iz ovog dlanka Pravilnika moZe se provesti i na nadin da se poziv

za dostavu ponuda objavi i na intemetskim stranicama naruditelja i/ili putem javne objave u

modulu jednostavne nabave EOJN RH'

(6) U iznimnim sludajevima u postupcima jednostavne nabave

dokumentacija o nabavi s pozivom za dostavu ponuda moZe se

iz ovog dlanka Pravilnika,

uputiti i prema manje od tri
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gospodarska subjekta, uz pisano obrazroLenie rukovoditerja ustrojstvene jedinice koja je podnijela

zahtjev,ukolikojeispunjenuvjetizdlanka33.stavkal0.ovogPravilnika.

(7) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda dlanovi Strudnog

povjerenstva nakon pregleda i ocjene po,tt'du plema kriterijima i uvjetima utvrdenim u pozit'u za

dostavu ponuda, te rangiranja ponuda i po pot'"bi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o

pregiedu i ocjeni ponuda s prijediogo- odubi,u ponude i predlazu direktorici Drustva odluku o

odabim odnosno odluku o ponistenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

ve6e od 25.000,00 etlra zarobu, usluge i projektne natjeiaje i ve6e od 45'000'00 eura za

radove

dlanak 36.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 25'000'00 eura zarobu' usluge

iprojektnenatjedajeive6eod45.000,00eurazaradovepokreiesesukladnoplaniranojdinamici
utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtieva za jednostavnu nabavu podnesenog u pisanom

obliku odnosno putem informacijskog sustav azanabavunaruditelja ako je uspostavljen'

(2)Zahtjevzajednostavnunabavuuzpodatkeizdlanka33.stavkal.ovogPravilnikasadtLavai
prijediogosobeodgovornezaizradutehnidkedokumentacije,osobezasudjelovanjeupostupku
(dlan Strudnog povjerenstva), te osobe odgovome za pracenle izvrsenja ugovola odnosno

narudZbenice.

(3) Ukoliko zahtjev za nabavune sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati'

yracase nadieZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene iedinice nositelji

planiranjaodgovornesuZapravovfemenopodno5enjezahtievazanabayu.

(4) Dokumentacija o nabavi objavljuje se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN

RH.

(5) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda dlanovi Strudnog

povjerenstvar,uko.rpregledaiocjeneponudapremakriterijimaiuvjetimautvrdenimu
dokumentaciji o nabavi, te rangiranju porr.du i po potrebi proviere ponuditelja sastavliaju Zapisnik

opregledu,ocjeniirangiranjuponudasprijedlogomodabiraponudeipredlaZudirektoriciDrustva
odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju ukoliko su za to ispunjeni uvjeti'

dlanak 37.

(1) Iznimno od dianka 36. Pravilnika naruditelj 'rj" 
obvezan provesti postupak jednostavne nabave

putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH' ve6 ga provodi sukladno dlanku 35'

Pravilnika:

a)akonijepodnesenanijednaponudailinijednavaljanaponudauprethodnoprovedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni'
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b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moLeizvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odledeni

gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke

izvedbe,

z. akoiz tehnidkih razlogapredmet nabave moieisporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljudivih prava,ukljudujudi plava intelektualnog vlasnistva'

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti

na njih utjecati.

(2)Razloziza primjenu iznimke iz stavka 1. ovog dlanka navode se i obrazlaZu u obiavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH'

ilanak 38.

(1) Naruditelj samostalno utvrduje dinjenice i okoinosti u postupku jednostavne nabave te na

temelju utvrdenih dinjenica i okolnosti donosi odluke u skladu s odredbama ovog Pravilnika'

(2) Koje 6e dinjenice i okolnosti tzeti za dokazane, naruditelj utvrduje slobodnom ocjenom, na

temefu savjesne i briZljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te 1a temelju

r ezlltata cj elokupno g po stupka nabave'

(3) Naruditelj je obvezan odbiti ponudu zakoiu, na temelju rczultatapregleda i ocjene ponuda i

provjere uvjeta propisanih u pozir.rr za dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi' ufvrdi da

je nepravilnu, ,"prikludna ili neprihvatljiva te na temelju kriterija za odabir ponude odabire ponudu

ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu'

(4) Odluke naruditelja se dostavljaiJuz zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je njegovo

sastavljanje primjenjivo, na jednak nadin na koji je i proveden postupak jednostavne nabave'

Ftazlozi za poni5tenj e postupka j ednostavne nabave

ilanak 39.

(1) Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznateokolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupkajednostavne nabave,

da su te okolnosti bile poznate prije,

2. postanu poz*ate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drukdiie dokumentacije o

nabavi, da su te okolnosti bile poznate prije,

3. je cijena svih ponuda u postupkujednostavne nabave ve6a od plagova zajednostavnu nabavu'

4. cijena svih ponud aprelaziodredeni pragizdlanka 14. ovog Pravilnika, osim ako su u postupku

jednostavne nabave primijenjena pravila koja vrijede zaveci prag,

5. nije pristigla nijedna Ponuda,
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6. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda'

7. je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave' osim ako naruditeli ima

iii 6e imati osigurana sredstva,

8. akoje to potrebno radi zaitttejavnog interesa'

(2) Kada postoje razloztza ponistenje postupka iz ovog dlanka, naruditelj ponistava postupak

jednostavne nabave za cjerok-upan predmet nabave iii kada se ti ruzrozi odnose na pojedinu grupu

predmeta nabave,ako je bilo dopu$teno takvo podnojenje ponuda, naruditelj poni$tava postupak

jednostavne nabave za tu gruPu'

Odluka o Poni5teniu

dlanak 40.

(1)Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostive6eodl5.000,00euradirektorica
DruStva donosi odiuku o poni5tenju ako su ispunjeni razloziza poni5tenje postupka nabave'

(2) odluka o ponistenju donosi se u roku od 30 dana od nastanka razrogaza ponistenje postupka,

osimakojenaruditeljudokumentacijionabaviodredioduZirok.

(3) Odluka o PoniStenju sadrZava:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave'

3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave'

4. podatke o zaprimijenim ponudama, ako je primjenjivo'

5. obrazloLenje razloga za poni5tenje postupkajednostavne nabave'

6. rok u kojem 6e pokrenuti novi postupak zaistiili slidan predmet nabave, ako je primjenjivo,

7. uputu o Pravnom lijeku,

8. datum dono5enja i potpis odgovome osobe'

Odtuka o odabiru

ilanak 41.

(1)Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostive6eodi5.000,00euranaosnovi
reztrtatapregreda i ocjene ponuda te kriterija za odabtrponude, direktorica Drustva donosi odluku

o odabiru.

(2) Odlukom o odabiru odabire se ekonomski najpovoljnija ponuda sukladno kriteriju za odabit

ponude, a ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju zaodabk ponude,

naruditeli 6e odabtatiponudu koja je zaptimljenararuje'
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(3) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda' osim ako je

naruditelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok'

(4) Odluka o odabiru sadrZava:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave'

3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave iii grupe predmeta nabave'

4. podatke o zaprimljenim ponudama,

5. nazivponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovola o nabavi,

6. razlogeodabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude'

7. razlogeza iskljudenje ponuditelj a, akoje primjenjivo'

8. razloge za odbijanje ponude, ako je primjenjivo'

9. rok mirovanja, ako je primjenjivo,

10. uputu o Pravnom lijeku,

1 i. datum dono5enja i potpis odgovome osobe'

Rok mirovanja

ilanak 42.

(1)Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostive6eodl5'000'00eura'nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeijima naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati

narudzbenicu prije isteka roka od pet dana za podnosenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom'

(2) Rok iz stavka 1. ovog dlanka predstavlja rok mirovanja'

(3) Rokmirovanjane primjenjuje se ako je upostupkujednostavne nabave zaprimljena samo jedna

ponuda.

Uiinak odluka

dhnak 43.

(1) Odluka o odabiru postaje izvr5na:

f . istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen'

2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u

povodu prigovora, ako je na odluku o odabiru izjavljen prigovor'

3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje'

(2) Odluka o poni5tenju postaje izvrSna:

i. istekom rokazaprigovor, ako prigovor nije iziavllen'
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2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak u

povoduprigovora,akojenaodlukuoponi5tenjuizjavljenprigovor'

Uvid u ponude

dlanak 44.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili ponistenj u, na zahtlev ponuditelja zaprimljen najkasnije

dan prije isteka roka zaprigovor, naruditelj je obvezan najkasnije idu6i radni dan do 16:00 sati

omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju dotidnog postupka putem sustava putem kojega je i

proveden postupak jednostavne nabave, ukljuduju6i zapisnike, dostavljene ponude, osim u one

dokumente koji su ozna(em tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mreZnim i

informacijskim sustavima kojima se naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih

usluga, informacije o mjerama zazailtitu i sprjedavanje incidenata, sve sukladno propisima o

kibernetidkoj sigumosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrZe podatke dije bi otkrivanje moglo

predstavlj ati prij etnj u sa staj alista kibernetidke si gurno sti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovog dlanka koji se ostvaruje u prostorijama

naruditelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka zaprigovor, naruditelj je obvezan isti uvid

omoguditi najkasnije iduii radni dan do 16:00 sati'

PRIGOVOR

dhnak 45.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura

zainteresirani gospodarski subjekt moae izjaviti prigovor u odnosu na dokumentaciju o nabavi,

odluku o odabiru, odluku o ponistenjute izmjene sklopljenog ugovofa'

(2) pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje

odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od

navodnoga krsenj a subj ektivnih prava'

dlanak 46.

(1) prigovor na odluku o odabiru odnosno odluku o poni5tenju izjavljuje se direktorici Drustva u

pisanom obliku putem modulajednostavne nabave u EOJN RH u roku od pet dana od dana dostave

odluke o odabiru odnosno odluke o poni5tenju'

(2) prigovo r na sadrLaj dokumentacije o nabavi izjavliuje se direktorici Dru5tva u pisanom obliku

putem modula jednostavne nabave u EoJN RH u roku od pet dana od dana slanja odnosno objave

dokumentacije o nabavi.

(3) Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadtLai dokumentacije o nabavi samo

ukoliko je putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio naruditelja na konkretnu

nezakonitost i ukoliko naruditelj predmetnu nezakonitost nije ispravio, a sve u rokovima iz dlanka

18. ovog Pravilnika.
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(4) Prigovor podnesen na sadrLaj dokumentacije o nabavi sprjedava nastavak postupka

jednostavne nabave, a do donosenja odluke o podnesenom prigovoru.

(5) Prigovor podnesen protiv izmienaskiopljenog ugovora moZe se izjaviti direktorici DruStva u

pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u roku od 30 dana od dana kada

je izmjena sklopljenog ugovola objavljena odnosno postala poznatagospodarskom subiektu'

(6) Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH 6e se odbaciti'

(7) Ako tijekom roka zaprigovor sustav na posluZitelju EOJN RH postane nedostupan, tok za

prigovor produZuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan'

(g) Ako je sustav na posluZitelju EOJN RH bio nedostupan samo zadnjeg dana rckaza prigovor,

rckzaprigovor se produZuje do isteka prvog sljede6eg radnog dana.

ttanak 47.

(l) za rjesavanje o prigovorima izjavlienim sukladno odredbama ovog Pravilnika nadlezna je

direktorica Dru5tva.

(2) Osobe koje sudjeluju u odludivanju o prigovoru i pripremi odluke o prigovoru ne mogu biti

osobe koje su bile imenovane dlanovima Strudnog povjerenstva za nabavu postupka koji je

predmet prigovora niti osobe koje su sudjelovale u pripremi postupka jednostavne nabave'

(3) Osobe koje sudjeluju u odludivanju o prigovoru i pripremi odluke o prigovoru razmatraju

navode prigovora, dokumentaciju postupka, te prema potrebi mogu zatraLiti oditovanje osoba koje

su sudjelovale u provedbi postupkajednostavne nabave'

(4) postupak u povodu prigovora vodi se prema odredbama ovog Pravilnika, a na odgovarajuii

nadin primjenjuju se i nadelajavne nabave te nadela op6eg upravnog postupka'

(5) U postupku pokrenutom u povodu prigovora odluduje se o zakonitosti postupaka, radnji,

propustanja radnji i odluka donesenih u postupcima jednostavne nabave.

(6) postupak u povodu prigovora vodi se na hrvatskom jeziku i uz uporabu latinidnog pisma'

SadrZaj prigovora

dhnak 48.

Prigovor obvezno sadtLavasljedede podatke i dokaze:

1. podatke o podnositeljuprigovora(naziv ili osobno ime, oIB ili odgovarajuoi identifikacijski

broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedi5ta ili prebivali5ta),

2. naziv naruditelja i oznaku postupka jednostavne nabave,

3. predmet prigovora,

4. naznakuodluke ili radnji na koje se prigovor podnosi,

5. pravni interes i navode (opis nepravilnosti i obrazloLenie),
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6. dokaze,

7 . zahtiev Prigovora.

Pravila dokazivania

dhnak 49.

Odustanak od Prigovora

ilanak 50.

(1) Gospodarski subjekt mote odustati od prigovora sve do otpreme odluke naruditelja o

proizvodi
prigovoru.

(2) Ako prigovor iziavi zaiednica gospodarskih subjekata, odustanak od prigovora

udinak ako svi eunovi zaiednice gospodarskih subjekata odustanu od prigovora'

(3) Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati'

(a) Ako gospodarski subjekt odustane od prigovora, naruditelj ie obustaviti postupak pokrenut u

povodu prigovora.

Postupanje s neurednim prigovorom

dhnak 51.

(1) Ako prigovor ne sadrZava podatke iz (lanka48' stavka 1 ' todke 5' prigovor 6e se odbaciti kao

neuredan bezpozivanja gospodarskog subjekta na dopunu ili ispravak prigovora'

(2) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadtLavasve podatke i dokaze iz dlmka48' stavka 1 ' todaka

1. do 4., 6. iT.ovog Pravilnika, a naruditelj o prigovoru bez tih podataka ne moZe postupati'

naru.itelj 6e u primjerenom roku na to upozoriti gospodarskog subjekta i odrediti rok koji ,e smije

biti kra6i od tri dana u kojem je gospodarski subjekt duLanotkloniti nedostatke,.*ztrpozorenje na

pravne posljedice ako to u odredenom roku ne udini'

(3) Ako se nedostaci prigovora iz stavka 2. ovog dlanka ne otklone u utvrdenom roku' a po

prigovoru se ne moZe postupati, prigovor 6e se odbaciti kao neuredan'

Odluke u Povodu Prigovora

dlanak 52.

(1) Direktorica Dru5tva u povodu prigovora moZe:
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1. obustaviti postupak u povodu prigovora, ako gospodarski subjekt koji je iztavio prigovor

odustane od Prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban,izjavTien od neovlastene osobe ili u kojem

nedostaci nisu otklonj 
"ni 

u rato odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te u tom sludaju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su

zahv ad eni ne zako nito 56u.

(2) Direktorica DruStva odiuduje o glavnoj stvari odlukom koja mora biti obrazloLena' a o

postupovnim pitanj ima odluduj e zakljudkom'

(3) Direktorica Drustva odluduje o prigovoru u roku od osam dana od danaiziavljivanja prigovora'

(4) Odluka kojom se odiuduje o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN

RH.

dhnak 53.

protiv odluke naruditelja donesene u povodu prigovora nije dopust enaLalba,a gospodarski subjekt

moLezastitu svojih prava ostvariti pred nadleZnim sudom'

SKLAPANJE I IZMJENA UGOVORA

O JEDNOSTA\TNOJ NABAVI

Sklapanje ugovora

ilanak 54.

(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrsna, naruditelj s odabranim ponuditeliem sklapa

ugovor o nabavi u pisanom obliku, a isti udinak ima i narudilbenica,ako sadrzava sve bitne sastojke

ugovora, a u kojem sludaju se na narudLberuceprimjenjuju sve odredbe ovog Pravilnika jednako

kao i na ugovor.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima izpozivana dostavu ponuda odnosno

dokumentacije o nabavi i odabranom ponudom'

(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj zaizvrlenie predmeta nabave'

(4) Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o nabavi odnosno narudZbenicu u skladu s uvjetima

odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

(5) Naruditelj je obvezan kontrolirati je li izvrsenje ugovora o nabavi odnosno narudZbenice u

skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom'

(6) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi odnosno

narudZbenice, Ltz odredbe ovog Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi, na odgovarajudi nadin

primjenjuju se odredbe zakonakojim se ureduju obvemi odnosi.
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Izmjene ugovora tijekom izvrSenja

dhnak 55.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moLese izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time bitno ne

mi3.rr3u predmet nabave niti naru5avaju nadela javne nabave'

(2) Izmjene ugovora su dopu5tene ako se odnose na:

-manjetehnidkeprilagodbekojenemijenjajucjelokupnupriroduugovora,

-izmjenezbogokolnostikojepaZljivinaruditeljnijemogaopredvidjeti,

- izmjene radi nabave dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima' a

promjena ugovaratelja nije moguoa zbog ekonomskih ili tehnidkihrazlogaiii bi prouzrodiia

zna(ajnepotesko6e ili znadajno povedanje troskova za naruditelia,

- izmjeneugovaratelja kako je propisano dlankom 3I8. Zakona o javnoj nabavi'

-izmjenekojesupredvideneijasnodefiniranedokumentacijomonabavi'akojenedovode
do izmjene cjelokupne prirode ugovora'

(3)Izmjeneugovolaojednostavnojnabavinesmijuimatizaposljedicu:

- bitnu Promjenu Predmeta nabave,

- promjenu necjenovnih kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana'

- povedanje vrijednosti ugovora koje bi prelazilo vrijednosni prag propisan u dlanku 14' ovog

Pravilnika ,u rui konkretni predmet nabave, osim ako su u postupku jednostavne nabave

primijenjena pravila koja vrijede zataj vedi prag'

(4) Svaka izntienaugovora mora biti pisano obrazloLena i dokumentirana u dokumentaciji

postupka.

O graniienj e vrij ednosti u govora tij ekom izvr5enj a

tlanak 56.

(1) Izmjenama ugovora ne smije se zaobidi primjena pravila o odredivanju procijenjene vlijednosti

nabave niti umjetno izbjeii provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u

trenutku Pokretanj a PostuPka'

(2) Ako bi izmjenaugovola dovela do potrebe provedbe postupkakoji bi' daje potrebabtlapoznata

u trenutku pokretanja postupka, zahtiievao primjenu stroZih pravila naruditeli ie duLan provesti

novi postupak nabave po procijenjenoj vrijednosti koja ukljuduje ukupnu vrijednost ranije

izvrsenih i dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima.

(3) Odredbe ovoga dlanka primjenjuju se na sve tzmjene ugovora, neovisno o njihovom pravnom

obliku, ukiju6uju6i dodatke ugovoru, narudZbenice ili druge oblike pove6anja ugovolene

vrijednosti.

Raskid ugovora
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dlanak 57.

(1)NaruditeljmoZeraskinutiugovoronabaviodnosnootkazatinarudZbenicuakoodabrani
ponuditelj ne izvrsava ugovorene obveze ili ih neuredno izvr5ava'

(2) Prije raskida ugovola naruditelj 6e, ako je to moguie, pisanim putem pozvati odabranog

ponudiietja da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruditelj moze raskinuti

ugovor odno sno olkazati narudZbenicu'

dlanak 58.

(1) Ugovori koji su sklopljeni i narudZbenice koje su izdane i dija je vrijednost jednaka ili ve6a od

5.000,00 eura evidentiraju Se u registru ugovola i okvirnih SpoIazuma i objavljuju u

standardiziranom obliku u EOJN RH'

(2)UregistalugovoraiokvirnihSporazumauEoJNRHevidentirajusesviugovoriinarudZbenice
koje je naruditelj sklopio na temelju okvirnih sporaz'Ima sklopljenih u postupcima sredisnje javne

nabave.

(3) U registar ugovora i okvimih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i okvirni

sporazumikojejenaruditeljsklopionatemeljudlanaka33.i34.Zakonaoiavnojnabavis
obr azloLeni em ruzlo ga za tzuze(e'

Dokumentiranj e PostuPaka nabave

dlanak 59.

(1)NaruditeljjeduZansvakipostupakjednostavnenabaveodgovaraju6edokumentirati,razmjemo

procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu provedbe postupka itrzicima

povezanim s nabavom.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5'000'00 eura odgovarajude

dokumentiranje se sastoji od zahfievai odobrenja nabave,ponude ili cjenika ako je primjenjivo i

ugovora odnosno narudZbenice'

(3) Zanabave procijenjene vrijednosti iednake ili ve6e od 5'000'00 eura' a jednake ili manje od

15.000,00 eura dokumentiranje obuhva6a zahtiev za nabavu, poziv na dostal'u ponude kada se

koristi, zaprimljene ponude, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda' obtazloLenie odabira i

narudZbenicu odnosno ugovor'

@) zanabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje se

provodi primamo kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke objavljene' generirane

ili pohranjene u EOJN RH, uz obvezu pohrane dodatnih dokumenata koji nisu sadrZani u sustavu.

(5) Ako se od primjene pojedine radnje odstupi zbogLumosti, tehnidklhtazloga, iznimke od javne

objave ili drugih opravdanih okolnosti, raz|ozi odstupanja moraju biti posebno obrazloZeni i

priloZeni dokumentaciji postupka'
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dhnak 60.

(1) U postupcima nabave radnik iz ustrojstvene jedinic e za nabavu zaduLen za predmet nabave

obvezan je nakon provedenog postupka nabave podnositelju zahdeva ili osobi imenovanoi za

pradenje izvrsenja dostaviti potpisan ugovol odnosno narudZbenicu.

(2) pra6enje izvrSenja obvezaiznarudLbenica odnosno ugovora koji se sklapaju nakon provedenog

postupka nabave prati ustrojstvena jedinica u povodu dijeg zahtjevaie i proveden postupak nabave'

(3) SadrZaj pralerya ispunjenja obveza ovisno o sadrZaju ugovora odnosno narudZbenice

obuhvada:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i kolicine predmeta nabave,

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja,

- sastavijanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,

- ovjeravanje prate6e dokumentacije (otpremnice, zapisnici i s1.),

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata,

- reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova,

- po potrebi iniciranje naplate jamstvazauredno izvr5enje predmeta nabave,

- ovjeravanje radun4 podnosenja zalrtjevazaplalanie sa svom popratnom dokumentacijom i

izvr5enj e drugih ugovornih obv eza naruditelj a'

dhnak 61.

(1) Svaka ustrojstvena jedinica za predmete nabave u okviru svoje nadleZnosti planiranja duZna je

pratiti izvr5enje ugovora odnosno narudZbenica, te ukoiiko, u svrhu osiguranjakontinuiteta, postoji

potreba za nabavom pojedine usluge, robe ili radove, potrebno je podnijeti novi zahtjev i to u roku

od:

- 120 dana u postupcima javne nabave velike vrijednosti,

- 90 dana u postupcima javne nabave rnale vrijednosti,

- 30 dana u postupcima jednostavne nabave,

prije dana isteka ugovora odnosno narudZbenice'

(Z) U sludaju kad pojedini dobavljac nije ispunio ili je neuredno ispunio ugovorrle obveze,

podnositelj zahtjevazanabavuobvezan je bez odgode ustrojstvenoj jedinici Dru5tva nadleLnoi za

poslove nabave dostaviti izvje5de o neispunjenju odnosno neurednom ispunjenju ugovornih

obveza, zahtjev za raskid ugovora i/ili okvirnog sporazuma i naplatu jamstva (ako je jamstvo

traLeno u postupku nabave), tz obtazloLenje istog'

(3) Zahtjevi za nabavu uredskog materijala, tiskanica, materijala za diSienje, higijenskog

materijala i ostalog potrosnog materijala podnose se do 10. u mjesecu za tekuii mjesec natazini

nositelja planiranja.
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PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak62.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o planiranju i provedbi
postupaka nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja Broj: KLASA:406-01123-

0 1 / 1 :URBROJ:2 1 08-04 I 1 -23 -2 od 02.sj ednj a 2A23 godine.

(2) Postupci nabave zapo&ti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5it 6e se prema odredbama

Pravilnika iz stavka 1. ovog dlanka, a koje odredbe su bile na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

(4) Sukladno dlanku 15. stavku 4. Zakona o javnoj nabavi, ovaj Pravilnik 6e se objaviti na

internetskim stranicama naruditelja www.ktd-cabar.hr i udiniti dostupnim u EOJN RH.

U Cabru, l2.rujna2}26. godine

KLASA:40 6-0 1 126-01 I 0l
URBROJ:2 108 -0 4l I -26-l

KOMUNALNO TRG
DRUSTVO

CAAnR d.o.o.
Narodnog oslobodenla 2. Cabar

o18 58129032419
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